
エイブル初級講座

期間: 平成１７年７月９日～１０月２９日  （時間）　 午後３時３０分～午後5時３０分

回数: ２時間＊１４回 　　　　（総時間数）　　28時間

場所: ぶんご大野市大字柴山1167-1  千歳ハイツ･エイブル　パソコン研修室

講師: 仲摩　美知子　　サブ講師　　井野本　喜子

受講者:      （７名）

使用テキスト:  （主テキスト） はじめてのパソコン （補助テキスト）　Word入門講座

日　付 講座内容 項　　　目 テキストページ

7月9日 ＵＰ代表挨拶(矢野様）

自己紹介 はじめてのパソコン

パソコンの基礎知識 パソコンの機能、起動 Ｐ1～Ｐ10

ぬりえの練習 マウスの練習！

7月16日 ペイントで絵を描こう！ Ｐ12～Ｐ13

魚の絵をかいてＦＤへ保存

7月23日 Ｗｏｒｄで文字入力の練習Ⅰ カナの練習 Ｐ14～Ｐ19

ローマ字入力、ＩＭＥツールバー

7月30日 Ｗｏｒｄで文字入力の練習Ⅱ直節入力 Ｐ17～Ｐ31

半角、全角の切り替え！

8月6日 インターネットを見よう！ サキュリティーとネチケット Ｐ47～Ｐ56

Ｇｏｏｇｌｅ検索

8月27日 今までの講習の感想をWordで編集！ Ｐ14～Ｐ31

. 各自の作文、絵の挿入等

9月3日 Word入門講座Ⅰ テキスト使用 Word入門講座

文字の変換、修正等 Ｐ4～Ｐ8

9月10日 Word入門講座Ⅱ ＩＭＥツールバー、書式 Word入門講座

コピーと貼り付け等 Ｐ7～Ｐ16

9月17日 楽しい作品を作ろう！ インターネットより画像の

うちわ作りⅠ 　　　　ダウンロード、保存方法

10月1日 うちわ作りⅡ 裏面に自作の絵や写真の挿入、

文字を入れる！

10月8日 電子メールの講座 講師養成講座の模擬講座として はじめてのパソコン

エイブルの講師の練習講座 Ｐ32～Ｐ44

10月15日 うちわ作りⅢ 印刷、完成

10月22日 Word入門講座Ⅲ エイブルの宣伝チラシ作成 　Word入門講座

P18～P32

10月29日 Word入門講座Ⅳ エイブルの宣伝チラシ完成 　Word入門講座

アンケート、修了証書 P4～P32
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